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1 SYFTE OCH MAL

Denna riktlinje vander sig till alla inom Sala kommuns organisation som pa nagot
satt ska genomfora en direktupphandling 8 kommuns rakning. Riktlinjen ska
tilldampas vid samtliga direktupphandlingar som genomfors av Sala kommun.

Riktlinjen ska sdkerstdlla att kommunens affarer genomfors i enlighet med
upphandlingsdirektiv, svensk lagstiftning samt i enlighet med Sala kommuns
upphandlingspolicy.

Lag (2016:1145) om offentlig upphandling, LOU, &r en tvingande lagstiftning. [
enlighet med regelhierarkin som tillampas i Sverige ska en rattskalla med hogre
rangordning gilla 6ver en rattskalla med lagre rangordning. Eftersom LOU ar en
EU-rattslig lagstiftning har den foretrade gentemot nationell lagstiftning.

Det 6vergripande malet for kommunens upphandlingsverksamhet ar att
astadkomma en effektiv upphandlingsprocess som - inom ramen for gillande
lagar samt av kommunstyrelsen och kommunfullméaktige fattade beslut - skapar
den for kommunen formanligaste affaren utifran stillda krav och kriterier. Med
den féormanligaste affaren avses att det faktiska behovet uppfylls med ratt
kvalitet till av marknadens bast offererade pris.

Direktupphandlingsprocessen genomfors av utsedda bestéllare i verksamheterna
som diplomeras efter genomgangen utbildning i direktupphandling. Denna
bestallare ska utgora kanalen mellan verksamheterna och upphandlingsenheten i
eventuella inkdpsfragor. upphandlade ramavtal.

Denna riktlinje kompletteras av Riktlinje for upphandling i Sala kommun. Namnd
riktlinje ar i tilldimpliga delar styrande dven vid en direktupphandling.

En forutsattning for att policy for upphandling samt denna riktlinje ska fa effekt
inom kommunens samtliga verksamheter ar att styrdokument och rutiner som
paverkar upphandling efterlevs. Som ytterligare stod till denna riktlinje finns
aven rutiner som ska efterfdljas.

2 DIREKTUPPHANDLING

[ vissa fall far direktupphandling anviandas, sa som vid lagt varde, synnerliga skal
eller om forutsattningarna for forhandlat forfarande utan féregaende
annonsering ar uppfyllda. I dessa fall foreligger inte annonseringsplikt. Sala
kommun har bevisbérdan for att direktupphandling alternativt férhandlat
forfarande utan foregaende annonsering ar tillampligt.
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Sala kommuns direktupphandlingar ska ske affarsmassigt och i enlighet med de
grundliaggande principerna. Om konkurrens finns pa marknaden, ska
direktupphandlingen konkurrensutsattas.

Direktupphandling far enbart ske for de kontrakt dar det totala kontraktsvardet
understiger lagstadgad direktupphandlingsgrans, det vill sdga om det totala
kontraktsvirdet per foregaende samt paféljande tolvmanadersperiod eller
rakenskapsar for hela Sala kommun understiger direktupphandlingsgransen.
Viardet for gransen for direktupphandling ar kopplat till troskelvardena i
upphandlingslagstiftningen. Precist och aktuellt belopp fas genom
Upphandlingsenheten.

Kontraktsvardet ska uppskattas med ledning av det verkliga totala vardet av en
f6ljd av liknande kontrakt som upphandlats under den féregaende
tolvmanadersperioden eller under det foregaende rakenskapsaret. Vardet av
kommande upphandlingar av liknande kontrakt for pafoljande
tolvmanadersperiod ska ocksa ingd i berdkningen av kontraktsvardet.

Om loptiden ar obestamd eller inte kan faststéllas vid vardetidpunkten, ska
vardet uppskattas till manadsvardet multiplicerat med 48.

Observera att det inte ar tillatet medvetet dela upp kontrakt som gor att
direktupphandlingsgransen understigs for att undga att konkurrensutsatta sitt
behov. Om ett varde indikerar att direktupphandlingsgransen 6verskrids ar det
inte tillatet att direktupphandla.

Engdngskop/tillfalligt behov

Ett exempel pa ett tillfélligt behov kan vara en viss typ av konsult som behovs for
ett projekt. Om denna konsult kostar 150 000 SEK per ar och uppdraget varari 2
ar sa ar det totala kontraktsvardet 300 000 SEK.

Aterkommande behov
Ett exempel pa ett aterkommande behov dr lokalvard, det ar en tjdnst som
kommunen konstant ar i behov av. Lokalvard ar exempel pa en tjanst som

kommunen &r i konstant behov av torde berdkningen ske dver en period pa 48
manader.
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2.1 Dokumentationsplikt och kontraktsmall vid
direktupphandling

Direktupphandlingar ska genomféras genom kommunens e-handelssystem.

Utsedda diplomerade bestallare inom verksamheterna far genomfora
direktupphandlingar efter genomgangen utbildning av
direktupphandlingsmodulen i e-handelssystemet. Allt dokumentation fér en
direktupphandling ska framtas via modulen och sparas dven dar. I modulen finns
dven samtliga mallar som ar tillimpliga vid en direktupphandling. Dessa mallar
ska alltid anvandas.
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